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งานการป้องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา และการ
รายงานผลการดำเนินงานด้านยาเสพติดในสถานศึกษา เข้าสู่ระบบสารสนเทศ
ยาเสพติดจังหวัด (NISPA) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ  :  นางสาวพชรกมล  สมทบ 
ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธ์านี เขต 1 
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1. งานการป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา 

1.1 วัตถุประสงค ์

1.1  เพื่อดำเนินการปอ้งกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศกึษา 

1.2  เพื่อดำเนินการปอ้งกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติดในกลุ่มนกัเรียนและนักศึกษา 

1.3  เพื่อดำเนินการปอ้งกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติดในเขตพ้ืนที่การศึกษา 

1.4  เพื่อประสานการป้องกัน และแก้ไขปัญหาสารเสพติตในจังหวัด 

1.2  ขอบเขตของงาน 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 1 ดำเนินการประสานงาน 
ส่งเสริม สนับสนุน การป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา ในกลุ่มนักเรียน - นักศึกษา 
ในพื้นที่ให้บริการทางการศึกษา  รวมท้ังในเขตพื้นที่จังหวัด ร่วมกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

1.3  คำจำกัดความ 

1.  หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง หมายถึง 

    - กระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. / สพป. / สพม. สถานบันอาชีวศึกษา / กศน. 

    - องคค์รปกครองสว่นท้องถิ่น (อบจ. เทศบาล อบต. ) 

    - จังหวัด อำเภอ (ศตส.จ., ศตส.อ.) 

          - สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด สำนักงานอัยการจังหวัด ประจำศาลคดีเด็กและเยาวซน           
ศาลคดีเด็กและเยาวชน ศูนย์ฝึกและอบรมเด็ก สถานพินิจและคุ้มครองเด็ก กองบังคับการตำรวจภูธร
จังหวัด 

    - ภาคเอกชน สือ่มวลชน 

 

 

 



 
 

-3- 

1.4 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดั
บที่ 

รายละเอียดงาน ระยะเวลา 
การดำเนินงาน 

ช่องทาง 
การให้บริการ 

ค่า 
ธรรมเนียม 

1. สำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ ต.ค.-พ.ย. 2567 myoffice.surat1 - 
2. วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ ์ พ.ย. 2567 ดำเนินงานภายใน

สำนักงาน 
- 

3. จัดทำแผนงาน/โครงการ 
เสนอของบประมาณ 

พ.ย.-ธ.ค. 2567 ดำเนินงานภายใน
สำนักงาน 

- 

4. ประชุม/ชี้แจงเพื่อมอบนโยบาย ธ.ค. 2567 myoffice.surat1 - 
5. ทบทวนตรวจสอบข้อมูล ม.ค. 2568 ดำเนินงานภายใน

สำนักงาน 
- 

6. จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ ม.ค.-เม.ย. 2568 myoffice.surat1 - 
7. จัดระบบส่งต่อ  

(สมัครใจ/บังคับบำบัด) 
เม.ย.-พ.ค. 2568 สถานศึกษา - 

8. ยกย่องให้รางวัลฯ เสรมิสร้างความ
เข้มแข็ง 

พ.ค.-มิ.ย. 2568 สถานศึกษา - 

9. ติดตามประเมินผล และรายงานผล ก.ค.-ส.ค. 2568 myoffice.surat1 - 
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1.5 Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ ์
 

จัดทำแผนงาน/โครงการ ประชุมช้ีแจง 
 

ทบทวนตรวจสอบข้อมูล 
 

สำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ 

ติดตามประเมินผล และรายงานผล 

 

จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ 
 

จัดระบบส่งต่อ 

ยกย่องให้รางวัลฯ เสรมิสร้างความเข้มแข็ง 
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1.6  แบบฟอร์มที่ใช ้

 1. แบบฟอร์มการรายงานผลการดำเนินงานด้านยาเสพติดในสถานศึกษา 

2.  แบบรายงานขอ้มลูการจำแนกสถานะ 

3.  แบบรายงานแผนงานโครงการตามยุทธศาสตร์จังหวัด 

4.  แบบรายงานผลการดำเนินตามยุทธศาสตร์ชาติ 

1.7  เอกสารหลักฐานอ้างอิง/ข้อกฎหมายที่เก่ียวของ 

1.  นโยบายรัฐบาล 

2.  นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 

3.  นโยบายของจังหวดั 

4.  แผนงานโครงการของ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาสุราษฏร์ธานี เขต 1 

 



 
 

 

แบบฟอร์มสรุปมาตรฐานงาน 

ชื่องาน:  ป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด สพป.สุราษฎร์ธานี เขต 1 กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค์:  เพื่อทำให้กลุ่มเป้าหมาย / กลุ่มเสี่ยงที่อาจเกี่ยวข้องกับปัญหายาเสพติดลดลง 

ลำดับที ่ ผังขั้นตอนการดำเนนิงาน 

 

รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. ดำเนินการสำรวจข้อมลู จำแนกสถานะ 

 

ต.ค. -พ.ย. 2567 มีรายงานชดัเจน สามารถดำเนินการ
ติดตาม วัดผลประเมินผลได้ 

กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

2. วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ ์

 

พ.ย. 2567 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

3. จัดทำแผนงาน / โครงการ เสนอของบประมาณ
และประชุมช้ีแจงเพื่อมอบนโยบาย 

พ.ย.- ธ.ค. 2567 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

4. ทบทวนตรวจสอบข้อมูล 

 

พ.ย. 2567 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

5. จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ 

 
 

ม.ค.-เม.ย. 2568 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินสถานการณ์ 

 

จัดทำแผนงาน/โครงการ 
 ประชุมชี้แจงมอบนโยบาย 

ทบทวนตรวจสอบข้อมูล 
 

สำรวจข้อมูล จำแนกสถานะ 

จัดกิจกรรมที่เหมาะสมกับกลุ่มฯ 
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แบบฟอร์มสรุปมาตรฐานงาน 

ชื่องาน:  ป้องกันและแก้ไขปัญหาสารเสพติด สพป.สุราษฎร์ธานี เขต 1 กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค์:  เพื่อทำให้กลุ่มเป้าหมาย / กลุ่มเสี่ยงที่อาจเกี่ยวข้องกับปัญหายาเสพติดลดลง 

ลำดับที ่ ผังขั้นตอนการดำเนนิงาน 

 

รายละเอียดงาน เวลาดำเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

6. จัดระบบส่งต่อ  
(สมัครใจ / บังคับบำบัด) 

 

 

เม.ย. -พ.ค. 
2568 

- กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

7. เสริมสร้างความเข้มแข็ง  
ยกย่องให้รางวัล 

 

พ.ค.- มิ.ย. 2568 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

8. ติดตามประเมินผล รายงานผล 

 

ก.ค.- ส.ค. 2568 - กลุ่มส่งเสริม 
การจดัการศึกษา 

อธิบายสัญลักษณ์ผังขัน้ตอน       จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนงาน      กิจกรรมงานหรอืการปฏิบัต ิ    การตัดสินใจ       ทิศทางหรือการเคลอืนไหวของงาน     จุด 

จัดระบบส่งต่อ 

ยกย่องให้รางวัล เสริมสร้างความเข้มแข็ง 

ประเมินนผล ควบคุม 
ติดตามผล 
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