
 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศกึษาสรุาษฎรธ์านี เขต 1 
 

กระบวนงานท่ี 1 :  ONE STOP  SERVICE การจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและการศึกษาบุตร 
 

 ผู้รับผิดชอบ : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
นางสาวศรีนวล  รักษาเพ็ชร 
โทร. 08-1892-2058 

 
* ระยะเวลาในการใหบ้รกิาร 3  ข้ันตอน 5 นาที  

 
 
 
 

 
 
 
 
 

(2 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าราชการบ านาญ 
ข้าราชการและลูกจ้างประจ า (สพป.สฎ.1) 

ขั้นตอนที่ 1  ยื่นค าขอเบิก 

ใบเบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7131) 
ใบเบิกสวัสดิการการศึกษาบุตร    (แบบ 7223) 
 

 
ขั้นตอนที่ 2  เจ้าหน้าที่ 

 

1. รับหลักฐาน/เอกสาร 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

 
ขั้นตอนที่ 3  จ่ายเงิน 

 

เจ้าหน้าที่ : จ่ายเงิน 
ผู้รับบริการ : ลงช่ือรับเงินสด 

 

ช่วงระหว่างด าเนินการ 

ช่วงยื่นค าขอ 



 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศกึษาสรุาษฎรธ์านี เขต 1 
 

กระบวนงานท่ี 2 :  การขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลของขา้ราชการบ านาญ 
 

 ผู้รับผิดชอบ : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
นางกัลยา  แป๊ะป๋อง 
โทร. 08-7273-3939 

* ระยะเวลาในการใหบ้รกิาร 6  ข้ันตอน 3 วัน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  (1 นาที) 

 
 
 

 
 

(30 นาที) 
 
 
 
 
 

(60 นาที) 
 
 
 
 
 

  (1 วัน) 
 
 
 
 

(1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 1  ข้าราชการบ านาญ 

ยื่นค าขอเบิก 
ใบเบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

 

ขั้นตอนที่ 2  เจ้าหน้าที่ 
 

- รับหลักฐาน/เอกสาร 
 

ขั้นตอนที่ 3  เจ้าหน้าที่ 
 

- ตรวจสอบหลักฐาน/เอกสาร 
 

ขั้นตอนที่ 4  เสนอผู้บังคับบัญชา 
 

- อนุมัติ 

 
ขั้นตอนที่ 5  วางฏีกา 
 

 
ขั้นตอนที่ 6  โอนเงินเข้าบัญชีข้าราชการบ านาญ 
 

ช่วงระหว่างด าเนินการ 

ช่วงยื่นค าขอ 



แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศกึษาสรุาษฎรธ์านี เขต 1 
 

กระบวนงานท่ี 3 :  การขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล/ค่าเล่าเรียนบุตรของข้าราชการครู 
 

 ผู้รับผิดชอบ : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
นางกัลยา  แป๊ะป๋อง 
โทร. 08-7273-3939 

* ระยะเวลาในการใหบ้รกิาร 6  ข้ันตอน 3 วัน  
 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
  (½ วัน) 

 
 
 

 
 

(½ วัน) 
 
 
 
 
 

(½ วัน) 
 
 
 
 
 

  (½  วัน) 
 
 
 
 

(1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 1 โรงเรียนขอหลักฐาน/เอกสาร 

ใบเบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7131) 
ใบเบิกสวัสดิการการศึกษาบุตร    (แบบ 7223) 
 

ขั้นตอนที่ 2  เจ้าหน้าที่ 
- รวบรวมหลักฐาน/เอกสาร 
- ตรวจสอบความถูกต้องตามระเบียบฯ 

 

ขั้นตอนที่ 3  เจ้าหน้าที่ 
 

- จัดพิมพ์รายละเอียด 
 

ขั้นตอนที่ 4  เสนอผู้บังคับบัญชา      
                (ผอ.กลุ่ม, รอง ผอ.สพป.) 

- อนุมัติ 

 
ขั้นตอนที่ 5  วางฏีกา 
 

 
ขั้นตอนที่ 6  โอนเงินเข้าบัญชีเงินเดือนของผู้ขอเบิก 
 

ช่วงระหว่างด าเนินการ 

ช่วงยื่นค าขอ 



 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศกึษาสรุาษฎรธ์านี เขต 1 
 

กระบวนงานท่ี 4 :  การขอหลักฐานการจ่ายเงินเดือน 
 

 ผู้รับผิดชอบ : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
นางสาวศรีนวล  รักษาเพ็ชร์ 
โทร. 08-1892-2058 

* ระยะเวลาในการใหบ้รกิาร 4 ข้ันตอน 4 นาที  
 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
  (2 นาที) 

 
 
 

 
 

(1 นาที) 
 
 
 

 
 

  (1 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1  

ผู้รับบริการแจ้งความประสงค์ 
 

ขั้นตอนที่ 2   

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง 

ขั้นตอนที่ 3   

เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์รายละเอียด และรับรองส าเนา 
 

ขั้นตอนที่ 4   

ผู้รับบริการรับเอกสาร 

ช่วงระหว่างด าเนินการ 

ช่วงยื่นค าขอ 




